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- Céan ctr Luat doanh nghiép va cac vin ban huéng din thi hanh Luit Doanh
nghiép;

- Can cir Diéu 1§ to chirc va hoat dong cua Téng cong ty Cb phin Bao hiém Buu
dién da dugc Pai hoi dong cb dong thong qua;

- Can ctr Quy ché tb chirc va hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Téng Cong ty C
phan Bao hiém Buu dién;

- Cén ctr Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017 ctia Chinh phti vé huéng
ddn vé quan tri cong ty 4p dung cho céc cong ty dai ching;

- Cin cir Thong tu s6 95/2017/T T-BTC ngay 22/9/2017 cta B Tai chinh vé
hudng dan Nghi dinh 71/2017/ND-CP vé quan tri 4p dung d6i véi Cong ty Dai chiing;

- Cin ctr Nghi quyét Pai hdi ddng ¢ dong thudng nién 2018 ngay 12/04/2018;
QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché ndi bd vé Quan tri Tong Cong ty
C6 phén Bao hiém Buu dién.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Céc quy dinh trudce déy tréi
véi quy dinh tai Quy ché Quén tri nay déu bj bii bo.

Piéu 3. Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng gidm déc Téng cong ty cb phén
Bao hiém Buu dién va cac c4 nhan lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TLTH.
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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM BU'U DPIEN

(Ban hanh theo Nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong s6 39/NQ-PTI-DHDCD ngay 12 thang
04 nam 2018)

Chuong I: Quy dinh chung
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché noi bd ve quan tri Téng cong ty Cé phin Béo hidm Buu dién dp dung
khi Tong cong ty niém yét cb phleu trén S& giao dich chimg khoan thanh phé Ha Nbi.
Quy ché nay dugc xay dung dya trén cidn cu:

a. Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
b. Lut Chimg khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006;

c. Luat s6 62/2010/QH12 sira dbi, bd sung mot sb diéu cta Luat chirng khoan sb
70/2006/QH11;

d. Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 huéng dan vé quan tri cong ty ap
dung ddi vai Cong ty dai ching;

e. Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 Huéng din mét sb diéu ctia
Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng din vé quan tri Cong ty ap dung
do6i voi Cong ty dai ching;

f. Diéu 18 tb chirc va hoat dong ctia Téng cong ty Cb phin Bao hiém Buu dién;

2. Quy. ché nay quy dinh nhing nguyén tic co ban vé quan tri Tong cong ty Cd
phin Bao hiém Buu dlen dé bao vé quyén va lgi ich hop phép cua cb dong, thiét 1ap
nhiing chudn muyc vé hanh vi, dao dirc nghé nghle;p cua cac thanh vién HDQT, Ban
Tbng giam ddc, Ban kiém sodt va can bd quan ly cia Cong ty.

3. Quy ché nay ciing la co s& dé danh gia viéc thuc hién quan tri cong ty ctia Téng
cong ty.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

1. Chir viét tit:

a. “Téng cong ty” 1a Téng cong ty C6 phin Bao hiém Buu dién;

b. “DHPCD”: Pai hji ddng cb dong;

c. “HPQT™: Hoi dong quan tri;

d. “BKS”: Ban kiém soét.

2. Nhirng tir ngir dudi diy dugc hiéu nhu sau:

a. “Quan tri Téng cong ty” 1a hé thdng cac nguyén tic, bao gdm:

- Pam bao co cdu quan trj hop 1y;

- Dam bao hiéu qua hoat dong cua HDQT, BKS;

- Pam bao quyén lgi ciia ¢b dong va nhitng ngudi ¢6 lién quan;

- Dam béo dbi xir cong bing giira cac cb dong;

- Céng khai minh bach moi hoat dong ctia Tng cong ty.
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b. “Cong ty dai chung” la cong ty cd pht"in dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 25 Luat
chirng khoan;
¢. “C dong 16n” 1a ¢6 déng duge quy dinh tai khoan 9 Piédu 6 Luat ching khoén;
d. “Nguéi quan ly doanh nghiép” dugc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat doanh
nghiép;
e. “Nguoi dleu hanh doanh nghiép” 1 Téng gidm dbc, Pho tong giam ddc, Ké toan
trudng, va ngudi didu hanh khéc trong Tng cong ty dugc Hoi ddng quan trj phé chuén;

f. “Thanh vién HPQT khong didu hanh” (sau day goi 1a thanh vién khong diéu
hanh) la thanh vién HDQT khong phai 1a Téng giam dbc, Pho Tong gidm dbc, Ké toan
truéng va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh clia Diéu 1¢ Téng cong ty;

g. “Thanh vién HDQT ddc 1ap” (sau déy goi 1a thanh vién dgc lép) 1a thanh vién
dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Luat doanh nghiép;

h. Nguoi phy trach quan tri Téng cong ty 1 ngudi ¢6 trach nhiém va quyén han
dugc quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP;

i.Ngudi c6 lién quan la ¢4 nhén, td chirc dugc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat
doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luat chimg khoan;

3. Trong Quy che nay, céc tham chiéu t6i mot hodic mot sé didu khoan hodc vin
ban phap luat s& bao gdm cé nhitng sira d6i bd sung hodc vin ban thay thé cac van ban
do.

4. Trudng hop phdp luét chuyén nganh c6 quy dinh v& quan trj cong ty khic véi
quy dinh tai Quy ché nay thi ap dung quy dinh cta phdp luét chuyén nganh.
Chwong I1. Trinh ty, thii tuc vé tri¢u tdp va biéu quyét tai DHPCD
Piéu 3. Thong bio vé viéc chdt danh sich cb dong c6 quyén tham dy hop
PHDCD

Thong béo vé viée chét danh sach cb dong c6 quyén tham du hop PHDPCD dugc
thuc hién theo quy dinh tai diém a, khoan 2, Piéu 18, Piéu 1é Téng cong ty va quy dinh
cua phap ludt chimg khoan 4p dung cho cic cong ty niém yét.

Piéu 4. Théng bio triéu tip PHDCD

1. Théng béo hop PHPCP duge thuc hién theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 18,
biéu I¢ Tong cdng ty.

2. No6i dung thong béo tri¢u tdip PHDPCD phai gc}‘)m ¢6 céc thong tin sau:
a. Thoi gian t6 chic;

b. Dia diém t4 chirc;

c¢. Noi dung dai hdi;

d. Péi tuong tham du dai hoi.

3. Trong trudng hop tai liéu khong duge giri kém théng béo hop PHDCD, thong
bdo mai hop phai néu ro duong din dén toan bo tai liéu hop dé cac cb dong co thé tiép
cén, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai li¢u sir dung trong cugc hop;
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b. Danh sach va thong tin chi tiét cia céc tng vién trong trudmg hop biu thanh
vién HPQT, Ban kiém soat;

c. Phiéu biéu quyét;
d. MAu chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;
Diéu 5. Cach thirc ding ky tham dw PHPCD

1. Truée ngay PHDCD, ¢ dong hay dai dién cb dong thyc hién dang ky tham dy
hop PHDCP béang email hodc dién thoai theo Thong bao t6 chuc DPHDCD.

2. Vao ngay té chire PHPCD

- Mdi ¢b dong hay dai dién ¢ dong khi t6i tham du cuge hop PHDCD phai mang
theo glay moi tham du, CMND/HQ chiéu, riéng dbi voi dai dién dugc uy quyén hop
phép clia cb dong phai ndp thém Gidy uy quyén cho Ban kiém tra tu cich ¢ dong.

- Co dong dén Pai hoi mudn c6 quyén dang ky ngay, sau d6 c6 quyén tham g1a va
bidu quyét ngay tai Pai hoi nhung Chi toa khong ¢6 trach nhiém dirng Pai hoi dé cho
ho ding ky va hiéu luc cta cic dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh hudng.

Diéu 6. Cach thirc bé phiéu biéu quyét trong PHPCD

1. Piéu kién tham gia biéu quyét:

a. Cd dong co thé thuc hién quyén biéu quyét théng qua mét trong hai hinh thirc:

- Thuc hién quyén biéu quyét tai Pai hoi, hodc

- Thye hién bo phiéu tir xa.

b. D& ¢6 thé thuc hién quyén bidu quyét, C3 dong phai dap ing céc diéu kién:

- Hoan tat khéu dang ky va lgiém tra tur cach hop 1€ tai Pai hoi hodc dap Ung thu
tuc, cach thirc v€ hinh thirc bé phicu tir xa;

- Thoi diém thuc hién quyén biéu quyét: trude thoi diém Pai hoi hoan tét viéc thu
thap v kién bidu quyét clia cac CO dong.

2. Céch thirc biéu quyét:

- T4t ca cac ndi dung thude thim quyén quyét dinh cua DHDCD duge cd dong

bxeu quyét cong khai tai dai hﬁt bing hinh thirc gio “Theé biéu quyét” theo céc tinh trang
Pdng y, Khong ddng v, Y kién khac theo sy diéu hanh ciia Chu toa cho timg van dé.

- Ngoa1 ra, Cé dong c6 thé biéu quyet bang hinh thire ghi y kién vao “Phleu liy y
kién biéu quyet” va giri vé cho Ban kiém phleu Céch thirc bleu quyet cu thé tudn thu
Quy ché td chtc dai hoi, Thé 1é biéu quyét tai mdi ky Pai hoi ddng cb dong cua Tong
cong ty.

Piéu 7. Cich thirc kiém phiéu

1. Ghi nhan két qué kiém phiéu

a. Dbi v6i hinh thte bidu quyét cong khai thong qua “Thé bidu quyét”:

Sau khi Chu toa héi y k1en cia Pai hoi vé timg ndi dung bidu quyét, Ban klem

phxeu s& dém, ghi nhén, va tong hop trinh trang biéu quyet (Dong ¥, Khong dong 7, Y
kién khéc) va ty 1& biéu quyét theo timg tinh trang so véi tong s cd phin ¢6 quyén biéu
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quyét c6 mit tai Pai hoi. Két qua ghi nhan s& dugc bao cdo PHDCD ngay sau khi tong
hgp va Ban Thu ky ghi nhén lai dé dua vao Bién ban DPHDCD;

b. Di véi hinh thirc biéu quyét kin thong qua “Phiéu ldy y kién biéu quyét™:
- Sau khi cb dong hoan tit viéc biéu quyét, Ban kiém phiéu thu thap “Phiéu lay
y kién bieu quyet” tir thung phi€u dd dugc ni€ém phong va dan nhan tuong Ung;

- Ban kiém phgéu tiéq hanh kiém tra tinh hop 1é cua cic Phiéu ldy y kién biéu
quyét va thuc hién kiém phiéu;

- Két qua biéu quyét s& dugc xdc dinh cho ting nfi dung biéu quyét, va dugc tinh
theo ty 1€ phan trdm (%) lam tron dén 2 so thép phan;

- Két qua kiém phiéu dugc téng hop va cép nhit vao Bién ban Kiém phiéu va
Bién ban PHDCD.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém in Bién ban Kiém phleu va ky xéc nhén vé tinh
chinh x4c, minh bach va ding cac nguyén téc, trinh tyr kiém phiéu.

c. Bién ban Kiém phiéu cin ¢6 c4c ndi dung sau:

- 86 ¢b phan biéu quyét;

- Ty 18 biéu quyét cho timg tinh trang: Pdng y, Khong dong v, Y kién khac;
- Céc van d& dugc Dai hoi thong qua theo quy dinh vé ty 1& biéu quyét.

e. Trudng Ban kiém phiéu béo céo két qua kiém phiéu tai Pai hi.

2. Céch thire klem phiéu ddi véi hinh thire bo phreu tir xa tudn thi Quy ché td chirc
Pai hoi va Thé 18 biéu quyét tai m&i ky Pai hoi ddng cb dong ciia Tong cong ty.

3. Théng qua céc quyét dinh tai PHPCD
_ Vige thdng qua céc quyét dinh tai PHDCD dugc quy dinh theo Diéu 21, Diéu 1¢
Tong cong ty.
Piéu 8. Thong bio két qua kiém phiéu
Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phleu s& thong bao két qua klem phleu

trye tiép tai cugc hop BPHPCD. Thong bao két qua kiém phleu phai néu cu thé s6 phiéu
Pong ¥, s6 phiéu Khéng ddng y, Y kién khac ddi véi timg vén aé.

Piéu 9. Lip bién ban hop PHPCD
Lép bién ban hop PHPCD dugc quy dinh theo Piéu 23, Piéu 1& Téng cong ty
Piéu 10. Cach thirc phan dbi quyét nghi cia PHDCD
_ Cich thire phan déi quyét nghi cia PHPCD dugc quy dinh theo Diéu 24, Diéu 1¢
Tong cong ty.
Piéu 11. Viéc PHPCD thong qua Nghi quyét bing hinh thirc 1iy y kién biing
van ban

1. Quy trinh lay y kién bing van ban: Viéc PHPCP thong qua Nghj quyét bang
hinh thirc lay y kién bang vin ban dugc thuc hién theo Piéu 22, Piéu 1¢ Téng cong ty.

2. Céc trudng hop khong duge 1y ¥ kién bing vin ban:
- Sira ddi, bd sung cc ndi dung cia Piéu 1¢ Téng cong ty;
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- Dinh huéng phat trién Tdng cong ty;
- Loai ¢b phén va tng s6 ¢b phan cia timng loai;
- Biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soét;

- Quyét dinh d4u tu hoic bén s6 tai san c6 gié tri b:’:’mg hozc 16n hon 35% téng gid
trj tai san dwgc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét cuia Tdng cong ty, hodc mot ty I8,
gié tri khac nho hon do Diéu 1é Tong cong ty quy dinh;

- Théng qua bdo cdo tai chinh hing nim;

- T4 chirc lai, giai thé Tong cong ty.

Piéu 12. Cong bd Nghi quyét ciia PHPCD

Viéc cong bd Nghi quyét cia PHPCP dugc quy dinh theo Piéu 8, Piéu 9 Thong
tw 155/2015/TT-BTC Hudng din cong b thong tin trén thi trudng chimg khodn;

Hinh thirc cng bd théng tin: Diang tai trén website www.pti.com.vn clia Tdng
cong ty.

Chwong I11. Dé cit, ing cir, biu, mién nhiém va bai nhi¢m thanh vién HDQT
Diéu 13. Tiéu chuéin thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT phai c6 céc tiéu chuan va di¢u kién sau:

1. C6 niing lwc hanh vi déan su ddy du, khong thude d6i tugng khong dugc quéan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ciia Luat Doanh nghiép;

2. Co trinh d9 chuyén mon, kinh nghlf;m trong quan ly kinh doanh cua Tong cong
ty va khoéng nhit thiét phai 1a c¢b dong ctia Tbng cong ty, trir truong hop Piéu 1¢ Téng
cong ty quy dinh khéc;

3. Chi tich HDQT khéng dugc kiém nhiém chirc danh Téng giam déc;

4. Thanh vién Hoi ddng quén tri khong dugc dong thoi 12 thanh vién Hoi dong
quan tri tai qué 05 cong ty khac.

Pidu 14. Céch thirc ¢ dong, nhém cb déng ing cir, dé cir ngudi vao vi tri
thanh vien HPQT

1. Cac cb dong nérn gitr ¢d phan cod quyen bleu quyét trong thoi han lién tyc it
nhét sau (06) thang c6 quyen g0p sb quyén bidu quyét ctia timg ngudi lai véi nhau dé da&
cir c4c g vién Hoi ddng quan tri.

- C4 dong hogc nhom cb dong ndm gitr tir 5% dén dué6i 10% tdng sb cb phin c6
quyén bidu quyét dugc dé cir mdt (01) Gng vién;

- tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir toi da hai (02) (g vién;
- tir 30% dén dudi 40% duge dé cir tbi da ba (03) g vién;

- tir 40% dén dudi 50% duge dé cir tdi da bdn (04) Gng vién;
- tir 50% dén dudi 60% duge @ cir tdi da nam (05) Gng vién;
-1 60% dén dudi 70% duge dé cir thi da sau (06) ung vién;




- tur 70% den dudi 80% dugc dé cir tdi da bay (07) trng vién va tir 80% dén dudi
90% dugc dé cir ti da tim (08) tng vién.

2. Trudng hop s6 lugng tmg vién HBQT thong qua & cir, tng ctr van khong du
s6 luong can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém ung ctr vién.

3. Danh séch, ly lich va cac thong tin c6 lién quan ctia céc Ung vién dugc dé cur
hogc tmg cir dé bau vao HDQT gdm céc ndi dung quy dinh theo Khoan 1, Diéu 25, Didu
1¢ Téng cong ty.

Piéu 15. Cach thirc biu thanh vién HDQT

Viéc biéu quyét bau thanh v1en HDQT pha1 thuc hién theo phuorng thuc béu don
phiéu, theo d6 mdi cb dong c6 tong ) phleu bidu quyét tuong (ng voi tong so co phan
s¢ hiru nhén (x) v6i s thanh vién duge bau cua HPQT va cb dong co6 quyén don hét
hodc mot phan tdng s& phiéu biu ctia minh cho ‘mot hofic mdt s6 ng cir vién. Nguoi
tring ctr thanh vién HDQT dugc xéc dinh theo 56 phleu biu tinh tir cao xudng thép, bit
dau tir ung cu vién c0 so phiéu biu cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh theo
thé 1¢ bau cir tai mdi ky PHPCD;

Trudng hop c6 tir 02 ng cir vién trd 1én dat cing s6 phléu bau nhu nhau cho thanh
v1en cuoi cung cua HPQT thi s& tién hanh bau lai trong sO cac ung cir vién ¢ sb phlcu
biu ngang nhau hogc lwa chon theo tiéu chi Quy ché biu cir hoic Diéu 1& Tdng cong ty.

Diéu 16. Cac trudmg hop mién nhiém, bai nhiém va bau bd sung thanh vién
HDPQT

1. Thanh vién Hoi ddng quén tri bi mién nhiém trong cac trudng hop sau diy:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 151 cta Luit Doanh
nghiép;

b) Khong tham gia céc hoat dong cua Hoi ddng quén tri trong 06 thang lién tuc,
trr truong hop bat kha khang;

c¢) C6 don tir chirc;

d) Truong hop khic quy dinh tai Diéu Ié Téng cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét ctia Pai hoi
ddng cb doéng.

3. Hoi dong quan trj phai tri¢u tap hop Dai hdi dong cb dong dé biu bé sung thanh
vién Héi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi ddng quan tri b gidm qua mt phén ba so véi sé quy dinh tai
Dleu 1é Tong cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan trj phai tri¢u t3p hop Dai hoi

ddng cd dong trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay sb thanh vién bj giam qué mot phén
ba;

b) 6 lugng thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tr giam xudng, khong bao dam ty
1¢ theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 134 ctia Ludt Doanh nghiép nay;

~ ¢) Trudng hop khic, tai cue hop gin nhét, Dai hoi dt“mg cd dong quyét dinh bau
bo sung thanh vién HDQT mdi vao HDQT.

Piéu 17. Thong bio vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién HDQT

" - e B T



_ Thong béo v& biu, mién nhiém, béi nhiém thanh vién HDQT dugc quy dinh theo
biéu 8, Biéu 9 Thong tu 155/2015/TT-BTC Hudng dan cong bo théng tin trén thi truong
ching khoén;

Hinh thirc cng b thong tin: Ping tai trén website www.pti.com.vn ciia Tdng
cong ty.

Chwong IV. Trinh ty va thi tuc td chirc hop HDQT

Piéu 18. Thong bao hop HPQT

Thong bao hop HPQT dugc quy dinh theo khoan 7, Piéu 30, Diéu 1¢ Téng cong
ty.

Diéu 19. Piéu kién tb chirc hop HPQT

Viée tb chirc hop HPQT duoc quy dinh theo khoan 8, Piéu 30, Piéu 1¢ Téng cong
ty:

Piéu 20. Cach thirc biéu quyét

Céch thirc biéu quyét dugc quy dinh theo khoan 9, Piéu 30, Diéu 1¢ Tong cong ty.

Pidu 21. Cach thirc théng qua nghi quyét cia HDQT

. Viéc thong qua céc quyét dinh cia HPQT dugc quy dinh theo khoan 11, khoan 12
Dicu 30, Picu I¢ Tong cong ty.

Diéu 22. Ghi bién ban hop HPQT

Bién ban hop HDQT phai dugc ghi day du, trung thue, HDQT ¢6 thé yéu cdu mot
thanh vién HPQT hodc mot ngudi khac lam thu ky ghi bién ban hop.

Pidu 23. Théng bao nghi quyét HDQT

Viéc thong qua cac quyét dinh cua HDQT dugce quy dinh theo biéu 8, Didu 9
Théng trr 155/2015/TT-BTC Huéng din cong bd thong tin trén thj trudmg ching khoén;

Hinh thirc cong bd thong tin: Pang tai trén website www.pti.com.vn ciia Tong
cong ty.

Diéu 24. Thanh lap va hoat dong cic tiéu ban thue HDQT

. Viée thanh 13p va hoat dong cua cic tiéu ban thuoc HPQT duge quy dinh theo
biéu 31, Picu 1€ Tong cong ty.

Chuong V. Kiém soit vién

Piéu 25. Ti¢u chuan kiém soat vién

Tiéu chuén kiém soét vién duoc quy dinh theo khoan 1, Diéu 37, Diéu 1& Tong
cong ty.

. r [ r r ; ~ r hed } 4 L a . r
Pitu 26. Cach thire cb dong, nhém co dong ung cir, dé cir nguoi vao vi tri
oA - A

Kiém soat vién

Viéc ung ctr, dé cir Kiém soét vién duge thuc hién twong ty Dicu 14 ctiia Quy ché
nay.

Piéu 27. Cach thirc biu kiém soat vién
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Viée biéu quyct bau Klem sodt vién phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi ¢d dong ¢6 tong sb phiéu biéu quyet tuong Ung véi tong s6 ¢b phan
s¢ hiru nhén (x) v6i so Kiém soat vién dugc biu va cb dong c6 quyén don hét hodic mot
phan tong s phiéu biu cia minh cho mét hodc mét s6 tng clr vién. Ngudi tring cir
Kiém soat vién dugc xédc dinh theo s6 phleu bau tinh tir cao xudng thip, bit diu tir ung
clr vién ¢6 s6 phiéu bdu cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh theo thé 1¢ bau
ctr tai m&i ky PHPCD;

Trudng hop c6 tir 02 tmg cir vién trd Ién dat cling s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cuoi cing cua Kiém soét vién thi s& tién hanh bau lai trong s6 céc (g ctr vién ¢6
s6 phiéu béu ngang nhau hoiic Ira chon theo tiéu chi quy ché biu ctr hoidc Diéu 1¢ Tong
cong ty.

Piéu 28. Céc trudmg hop mién nhi¢m, bii nhiém Kiém soat vién

Céc trudng hop mién nhiém, bii nhiém dugc quy dinh tai khoan 4, khoan 5 - Didu
37, Pidu 1¢ Tdng cong ty.

Diéu 29. Thong bio vé viée biu, mién nhiém, bii mién Kiém soit vién

Théng bao vé viéc bau, mi&n nhiém, bai nhiém Kiém soat vién dugc quy dinh theo
Diéu 8, Piéu 9 Théng tu 155/2015/TT-BTC Huéng dén cong bd thong tin trén thi trrong
ching khoén;

Hinh thirc cdng bd thong tin: Ding tai trén website www.pti.com.vn ctia Tdng
cong ty.

Chuong VI. Ngudi diéu hanh doanh nghiép

Piéu 30. Cac tiéu chudn ngwdi didu hanh doanh nghiép

1. Khéng thudc céc dbi tugng bi cAm quén ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 18 Luat doanh nghiép.

2. Trong 03 nam lién tuc trude thoi didm duge bd nhiém:

- Khéng bi xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc kinh doanh bao hiém véi
hinh thirc bi budc bai nhiém chirc danh quén tri, diéu hanh da dugc Bd Tai chinh chap
thuén hodc budc dinh chi chirc danh da duoc doanh nghiép bao hiém, doanh nghiép méi
gi6i bao hiém, chi nhanh nudéc ngoai bd nhiém;

- Khong bi xur ly ky luat dudi hinh thie sa thai do vi pham quy trinh ndi b vé khai
théc, giam dinh, boi thucmg, kiém soat ndi b, que’m ly tai chinh va du tu, quan ly
chwong trinh tai bio hiém trong doanh nghiép bao hiém, chi nhanh nu¢e ngoai hodc quy
trinh nghiép vu moi glérl bao hlem, kiém soat noi bd, quy tic dao dirc nghé nghiép trong
doanh nghiép moi gidi bao hiém;

- Khéng truc tiép lién quan dén vu an da bi co quan c6 thdm quyén khéi t6 theo
quy dinh phdp luat tai thoi diém dugc bd nhiém.

3. Pap (g tiéu chuén theo chirc danh quan ly do Lu4t Kinh doanh bao hiém quy
dinh.

Piéu 31. Tong giam déc

Viéc bd nhi¢ém, mién nhiém, nhiém ky, quyen va nghla vy, hoat dong diéu hanh

ctia Téng gidm dbc duge quy dinh theo Didu 35, Didu 1é Téng cong ty.
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Piéu 32. B6 nhiém ngwdi diéu hanh doanh nghiép khac

Theo dé nghi ciia Tong gidm ddc va duge sy chip thuén cia HDQT, Téng cong
ty duoc tuyen dung, bd nhiém ngudi didu hanh khac véi sb lwong va tiéu chuin phit hop
vGi co cAu va cac quy ché quan ly ciia Tong cong ty do HDQT quy dinh.

Diéu 33. Ky hop dong lao dong v6i ngwoi diéu hanh doanh nghiép

Téng cong ty ky hop dépg lao dong v6i ngudi diéu hanh doanh nghiép theo quy
dinh ctia phap luat va Quy ché Phan cép Té chirc - Nhan sy ciia Téng cong ty.

Piéu 34. Cac trudomg hop mién nhi¢m nguwdoi didu hanh doanh nghiép

1. Hoi dfmg quan trj ¢ thé mlén nhiém ngudi diéu hanh doanh nghi¢p khi da sd
thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém ngudi
diéu hanh khac méi thay thé.

2. Khi nguoi didu hanh doanh nghiép hét nhiém ky va khong duoc tai bd nhiém;

3. Cén cu vao céac quy dinh tai hgp déng lao dong;

4. C6 don tir chirc

5. Cac trueong hop khac theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 18 Tng cong ty.

Pidu 35. Thong bo bé nhiém, mién nhi¢m ngudi diéu hanh doanh nghiép

Thong bao vé viée bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghié€p dugc quy
dinh theo Diéu 8, Piéu 9 Thong tu 155/2015/TT-BTC Hudng dan cong bo thong tin
trén thi truong chirng khoén;

Hinh thirc cOng bd thong tin: Ding tai trén website www.pti.com.vn clia Téng
cong ty.

Chwong VII. Phéi hop hoat dong giita HPQT, Ban kiém soat
va Tong giam doc

Di¢u 36. Thii tuc, trinh ty tri¢u tip, thong bao mdi hop, ghi bién ban, thong
béo két qua hop giira HPQT, BKS va Tong giam déc

1. HDQT m¢i Trudng ban kiém soat tham dur tt ca cac cudc hop cua HDQT va
c6 thé moi thém mot sb thanh vién Ban Téng Giam dbc tham dy mot s cudc hop
HDQT. Trudng ban kiém soat va thanh vién Ban Tong Giam dbc duge moi €6 thé tham
gia thdo ludn trong cudc hop nhung khong c6 quyén tham gia bidu quyet Cha tich
HDQT s& ¢6 vin ban thong bao két qua cudc hop nay cho Trudng ban kiém soét va
Téng Giam dbc trong thoi gian ndm (05) ngay lam viéce sau khi cudc hop két thuc;

2. Tai céc phién hop cua Ban Kiém soat c6 ndi dung quan trong, Trudng ban kiém
sodt ¢6 thé moi mot s6 thanh vién HDQT va thanh vién Ban Téng Giam ddc tham gia
cude hop ciia Ban Kiém soét @& thao luan vé nhing vén dé c6 lién quan. Thu moi “hop
phai c6 diy du noi dung can thiét va phai dugc chuyén dén ngudi duge moi it nhét ba
(03) ngay lam viéc trude khi cudc hop dién ra. Trudng ban kiém soat s& c6 vin ban
thong béo két qua cudc hop cho HDQT va Tong Giam ddc trong thdi gian nam (05)
ngay lam viéc sau khi cudc hop két thuc. Ban kiém soét thong béo kip thoi véi HDQT
ve ket qua hoat dong kiém soat, ddng thoi lam viée véi HPQT trude khi trinh céc bao
céo, két luan va kién nghi véi PHDCD;
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3. Tai cac phién hop ctia Ban Téng Giam ddc c6 noi dung quan trong, Tong Gidm
dbc co thé moi mot sb thanh vién HDQT va Trudng ban kiém soat tham gia cudc hop
cta Ban Téng Gidm QOc de'théo ludn vé nhitng vén Qe ¢ lién quan. Thu moi hop phai
c6 day du ndi dung cén thiét va phai dugc chuyén dén ngudi duge moi it nhat ba (03)
ngay lam vi€c trude khi cude hop dien ra. Tong Gidm doc s& c6 vin ban théng bdo ket
qua cudc hop cho HDQT va Truong ban kiém soat trong thoi gian nam (05) ngay lam
viéc sau khi cudc hop ket thac.

Diéu 37. Thong bao nghi quyét cia HDQT cho Ban kiém soat

_ Ban sao céc vin ban nghi quyét cia HDQT s& duge chuyén dén cho Trudng ban
kiém soat va Tong Gidm doc trong thdi han ndm (05) ngay 1am viéc sau khi cuge hop
ket thic, cung thoi diém cac vin ban nay dugce cung cap cho céc thanh vién HDQT.

Pidu 38. Cic trudong hop Tong giam déc va Ban kiém soat d nghi tri¢u tip
hop HPQT va nhiing véin dé cin xin y kién HDQT

1. Chu tich HDQT phai tri¢u tdp hop HDQT trong thoi han bay (07) ngay, ké tir
ngay nhéan dugc de nghi bing vin ban cua Ban kiém soat, Téng giam déc hoic it nhét

niam (05) ngudi didu hanh khéc, it nhit hai thanh vién HDQT hogc Thanh vién HDQT
ddc 1ap. Noi dung vin ban d6 phai néu rd muc dich cudc hop, van d€ can thao luan;

Trudng hop khong tri¢u tép hop theo d& nghi thi Chti tich HDQT phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai xay ra ddi véi Tong cong ty.

2. Nhitng vén dé sau day phai dugc HDQT phé chuén:

a. Thanh 1ap Cong ty thanh vién hodc Van phong dai dién clia Téng cong ty;

b. Thanh 1ap céc cong ty con ctia Tong cong ty;

¢. Trong pham vi quy dmh tai khoan 2 Piéu 108 Luat doanh nghiép va trir truong
hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 120 Luat doanh nghiép phai do Pai hdi ddng cb dong
phé chuin, HDQT tuy tirng thoi diém quyet dinh vi¢c thyc hién, stra ddi va huy bd céc
hop ddng 16n clia Téng cong ty (bao gdm cac hgp ddng mua, ban, sip nhap, thau tom
Cong ty va lién doanh);

d. Chi dinh va bai nhiétp nhitng nguoi dugce Téng cong ty iy nhiém la dai dién
thuong mai va Ludt su cua TOng cdng ty;

e. Vigc vay ng va viéc thyc hién céc khoan thé chép, bao dam, bio lanh va boi
thudng ctia Tong cong ty trir nhimg khoan thuge hoat dong kinh doanh bao hiém cta
Tong cong ty;

f. Cac khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh hoic céc khoan dau tu vuot
qué 10% gié tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

g. Viéc mua hoic ban cd phin, phan vén gop tai cdc Cong ty khac duge thanh ldp
& Viét Nam hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gia tai san gop vao Téng cong ty khong phai bing tién lién quan dén

viéc phat hanh cd phlcu hodc trai phiéu cta Tong cong ty, bao gdbm vang, quyén sir dung
dit, quyén so hitu tri tué, cdng nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc Téng cong ty mua lai hodc thu hdi khong qua 10% tdng s6 mdi loai ¢d
phn;
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j. Cac van dé kinh doanh hogc giao dich ma HDQT quyét dinh cin phai ¢6 su chap
thuén trong pham vi quyén han va trach nhiém cta minh;

k. Quyét dinh gia mua lai hoic thu hdi c¢b phan ctia Téng cong ty.

Didu 39. Bdo cdo cia Téng giam ddc véi HPQT vé viéc thye hién nhiém vu,
quyén han dwoc giao

1. Céc van dé Tong gidgm ddc phai bao cdo HDQT cén cir theo nhiém vy, quyén
han cia Tong giam dbc duge quy dinh tai Piéu 30, biéu 1 Tong cong ty;

2 Tong glam dée gui cho HDQT sém nhét c6 thé nhung khong it hon 14 ngay
trude ngay ndi dung do can dugce quyét dinh;

3. Trong truong hop cap thiét, HDQT, BKS ¢6 quyén yéu cau Tbng giam dbc, can
bo diéu hanh khéac trong Tdng cong ty cung cip cac thong tin vé hoat dong cua Téng
cong ty.

Pidu 40. Phdi hop hoat dyng kiém soit, diéu hanh, gidm sit giira cic thanh
vién HPQT, cic kiém soat vién va Tong giam doc

1. Céc thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soét va Tong Giam ddc s& thudng
xuyén trao dbi trong cong viéc va cung cip thong tin qua lai theo tinh than hop tac, hd
trg, tao thudn 1gi cho cong viéc ctia céc thanh vién theo dung quy dinh tai Diéu 1¢ Téng
cong ty, quy ché 1am viéc va ké hoach hanh dong chung.

2. Trudmg hop khin cép, cac thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat va Tong
Giam dbc c6 thé thong tin ngay (béng gap mat, dién thoai hodc email) cho Chu tich
HDQT, Truéng ban Kiém soat hoic Tong Gidm ddc hodc ca ba ngudi dé dugc giai
quyét hidu qua.

3. Ban kiém sodt, thanh vién HDQT c6 quyén truy vin thong tin, sd liéu, ho so cua
Tbng cong ty truc txep qua nguoi dimg dau céc phong ban trong Tdng cong ty theo thira
1énh ctia Téng glam dbc. Trao ddi tryc tiép, gian tiép giira cc thanh vién Ban kiém soat
dé 1am sang rd van dé quan tdm, phuc vu l¢i ich chung.

Piéu 41. Quy dinh vé danh gia hang niam doi véi hoat dt;mg khen thwéng va
ky luit d6i véi thanh viéen HPQT, Kiém so4t vién, Tong giam ddc va cdc ngudi diéu
hanh doanh nghiép khac

1. Phuong thirc ddnh gid hoat dong: Tuy thudc vao quy dinh cua HDQT timg thoi
ky, cong tac danh gié hoat dong ctia thanh vién HDQT, Téng Giam déc cac ngudi diéu
hanh khac cta Tdng cong ty cé thé duge tién hanh theo mot hoic mot sé phuong thirc
sau:

a. Ty nhén xét, danh gia;

b. T4 chirc 1ay phiéu tham do, tin nhi¢m;

c. C4ch thtrc khac do HPQT lwa chon vao ting thoi diém.

2. Tiéu chi danh gia hoat ddng:

HDQT c6 trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dong, khen thudng va ky
lut déi v6i thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soét, thanh vién Ban Tdng gidm
dbc va céc nguoi didu hanh khac cin cir vao ké hoach dé ra cta tung ndm, mirc d hoan
thanh ké hoach cua tirng thanh vién. Tiéu chi danh gia hoat dong cua céc thanh vién
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HPQT, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban Tdng Gidm déc va cac nguoi didu
hanh khac do HDQT ban hanh trong tirng thoi ky.

3. Khen thudng, ky luét:

a. HDQT co thflm quyén quyét dinh khen thudng, ky luat dbi vdi cac chic danh
quan ly do HPQT bd nhiém;

b. Téng Giam dbc didu hanh c6 thdm quyén guyét dinh khen thudng, ky luat ddi
v6i can b dam nhiém céc chirc danh quan ly do Tong Gidm doc bo nhié¢m;

¢. Nguyén tic xir 1y, céc hinh thirc xir Iy, trinh ty xir 1y vi pham, ky lugt i voi
can b dam nhiém céc vi tri quan 1y ctia Téng cong ty thuc hién theo quy ché vé ky luat

do HQQT ban hanh trong tirng thoi ky va theo Quy ché phén cap T chirc - Nhén sy
cua Tong céng ty.

4. Pbi v6i thanh vién HDQT:

a. Danh gia hoat dong: HDQT s¢& kiém diém, danh gia két qua hoat dong ctia mdi
thanh vién (gém ca Chu tich va Phé Cha tich HDQT) theo dinh k¥ 06 thang va hang

nim, dua theo céc chirc nang va nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 1é Tong cong ty va két
qua thue hién ké hoach hoat dong cia HPDQT;

b. Khen thudng: Ty theo thanh tich ¢4 nhan, HPQT c6 quyén sir dung mét phin
tdng mirc thit lao va tién thuéng hang nim ctia HDQT da dugc Dai hoi dong cb dong
thuong nién thong qua dé chi thudng cho céc thanh vién va xem xét khen thudng, thi
dua theo quy dinh ctia phap luit va Quy ché khen thudng cia HDQT;

c. Ky ludt: HDQT chiu trach nhi¢ém trude phap ludt va chiu trach nhiém truée Dai
hoi dong ¢b dong vé viée thuc hién cac hoat dong thudc pham vi quyen han va nhi¢ém
vu cia HDQT. Céc thanh vién HPQT c6 thé bi ky luat theo Quy ché ky luat hodc mién
nhiém, bai nhiém trong céc trudng hop di dugc quy dinh trong Didu 1& Tong cong ty va
Quy ché té chirc hoat dong ciia HPQT.

5. Déi v6i thanh vién Ban Kiém soat:

a. Pénh gi4 hoat dong: Ban Kiém soat s& kiém diém, danh gia két qua hoat dong
ctia mdi thanh vién (gdm ca Trudng ban) theo dinh ky 06 thang va hang nidm, dya theo
chirc nang va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ Téng cong ty va két qua thyc hién ké
hoach hoat ddng cua Ban Kiém soét;

b. Khen thuéng: Tuy theo thanh tich c4 nhén, Trudng ban Kiém sodt s& dé nghi
HPQT thim dinh va quyét dinh sir dung mot phin téng mirc thu lao va tién thuéng hang
nim ciia HDQT v Ban Kiém soat da dugc Dai hoi dong cb dong thuong nién thong
qua dé chi thudng cho cic thanh vién va xem xét khen thudng, thi dua theo quy dinh
cta phap luét va Quy ché khen thuéng ciia HDQT;

c. Ky luét: Ban Klem sodt chiu trach nhiém trude phap ludt va chiu trach nhiém
trede Dai hoi dong cd dong vé viée thuc hu;'n cac quyen va nhlem vu ctia Ban Kiém
so4t. CAc thanh vién Ban Kiém soat c6 thé bi ky ludt hodc bi mién nhiém, bdi nhiém
trong cac truong hgp dd dugce quy dinh trong Piéu 1 Tong cong ty;

6. Dbi v6i Tdng Giam ddc va céc ngudi diéu hanh khéc:
a. Danh gid hogt dong: HDQT s& danh gia pham chit, ning luc, két qua va hiéu
qué diéu hanh cta Tong Giam dbc va cac ngudi diéu hanh khac theo dinh ky 06 thang
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va hang nam trén co s& danh gia két qua hoat dong kinh doanh cta Téng cong ty, c6
tham khao y kién ctia Trudng ban Kiém soat;

b. Khen thudng: HDQT sé& quyét dinh viéc khen thudng cu thé cho Tong Gidm
dbc va cac ngudi diéu hanh khéc theo chinh sach da thiét lap va thoa thudn truge. HDQT
c6 quyén st dung quy khen thuorng phic lgi ¢ chi khen thudng chung (trong do co
Téng Giam ddc va céc ngudi didu hanh khac), xem xét khen thudng, thi dua theo quy
dinh cua phép luat;

c. Ky luat: Tong Giam dbc va cac ngudi diéu hanh khac chju sy gidm sat cua
HDQT, chiu trach nhiém trude Dai hoi dong 0 dong, HDPQT va trude phap lut vé viée
thuc hién céc quyén va nhiém vu duge giao. Téng Gidm déc diéu hanh c6 thé bi ky ludt
hodc bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng hop da dugc quy dinh trong Diéu 1&
Tbng cong ty.

7. Trach nhiém vé thiét hai:

a. Tréch nhiém trung thyc va tranh cac xung dot vé quyén loi: duoc quy dinh theo
Piéu 40, Pidu 1& Téng cong ty.

b. Trach nhiém vé thiét hai: Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
Sodt, Tong gidm dbc va ngudi didu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc
va cdn trong khong hoan thanh nghfa vy cia minh véi sy man c4n va ning luc chuyén
mdn phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi pham cia minh géy ra.

¢. Bdi thuong: duge quy dinh theo Khoan 2, 3, 4, Didu 40, Diéu 1& Tdng cong ty.

8. Khi cén thiét HDQT Tdng cong ty sé diéu chinh, bd sung quy dinh v& ddnh gid
hoat dong, khen thudng va ky ludt d6i v6i thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém sodt,
Téng gidm dbc va cac ngudi diéu hanh khéc.

Chwong VIIIL Lua chon, bd nhi¢m, mién nhiém
Nguwoi phu trach quén trj Tong cong ty
Didu 42. Tiéu chudn Ngudi phu trach quin tri Téng cong ty

Tiéu chuan ngudi phu trach quén tri Téng cong ty dugc quy dinh theo khoén 2,
Piéu 32, Piéu I¢ Tong cdng ty.

Diéu 43. Vigc bd nhi¢m Ngwoi phu trach quan tri Téng cong ty

Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty dugc quy dinh theo khoan
1, Piéu 32, Diéu 1¢ Téng cong ty.

Ditu 44. Quyén va nghia vu ngudi phu trach quan tri Téng cong ty

Quyen va nghia vu ngudi phuy trach quan tri Tdéng cong ty duoc quy dinh theo
khoan 4, Piéu 32, Piéu 1¢ Téng cong ty.

Piéu 45. Cic trwong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Tong cong ty

Céc truong hop mién nhiém ngudi phuy trich quan tri Tong cong ty dugc quy dinh
theo khoan 3, Piéu 32, Diéu 18 Tdng cong ty.

Diéu 46. Thong bio bo nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quéan tri Tﬁng
cong ty
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Théng bao vé béu: mién nhiém, bai nhi¢ém Ngudi phu trich quan tri Tong cdng ty
dugc quy dinh theo Diéu 8, Diéu 9 Thong tu 155/2015/TT-BTC Hudng din cong bd
thong tin trén thj treong ching khoén.

Hinh thirc cng bd thong tin: Dang tai trén website www.pti.com.vn ciia Tdng
cong ty.

Chuwong IX. Sira d6i Quy ché ni by vé Quan trj Téng cong ty
Diéu 47. Sira dbi va bd sung quy ché

1. Viéc sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay s& do HPQT xem xét va quyét
dinh;

2. Trong trudng hop nhitng quy dinh ctia Phap ludt c6 lién quan dén hoat dong
ctia Téng cong ty chua duge dé cép trong ban Quy ché nay hoic trong truong hop cé
nhitng quy dinh méi ciia Phap ludt khac véi nhimg didu khoan trong Quy ché nay thi
nhitng quy dinh ctia Phap lut d6 duong nhién dugc 4p dung va didu chinh hoat dong
ctia Tong cong ty.

Chuwong X. Ngay Hiéu lue

Diéu 48. Ngay hiéu lwe
1. Quy ché nay gdm 10 chuong 48 Diéu, dugc DPHDCP thong qua ngay 12 thang
04 nam 2018.

2. Quy ché nay c6 thé dugc sira dbi, bd sung cho pht hop véi yéu cdu quan trj clia
Tdng cong ty, phit hop véi Diéu 1¢ Téng cong ty va quy dinh ctia phap lut.

TM.HOI PONG QUAN TRI v
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